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Eesti Siseaudiitorite Uhing kutsub teid
5. aprillil Tallinnas koolitusele

Kirjalik enesevaljendus: ladus ja
korrektne keelekasutus

Korrektselt vormistatud, sujuvalt sdnastatud ja grammatiliselt digesti kirjutatud
tekstid leiavad suuremat lugemist ja saavad kiiremad vastused, mis omakorda
kiirendab tooprotsesse ja info liikkumist. Seetdttu on oluline kursis olla uuemate
keelereeglite ja vormistusega. Koolitusel tutvume uuemate keelereeglite ja
sdnavaraga. Opime kirjateel ennast loogiliselt viljendama arvestades selle mdju ja
eesmadrki oma sdnumi edastamisel.

Koolituse eesmark on varskendada Oigekirja teadmisi, tutvuda uuemate
keelereeglitega, omandada teadmised keelekasutuse tlilipprobleemidest ja
lugejakeskse tekstiloome ning selge keele alustest, lihvida enesevaljendusoskusi, sh
Oppida valtima kantseliiti ning vaadata lle dokumentide vormistamise lildnduded.

Koolituse tulemusena osaleja:

e teab Gigekirja ja sGnavara uuemaid kasutusvoimalusi ja reegleid;

¢ oskab kasutada allikaid leidmaks Gigekirja reegleid ja sdnavara tahendusi;

¢ oskab vormistada ja lles ehitada teksti loogiliselt ja arusaadavalt;

e teab, milline m&ju on sGnavaral ja lauseehitusel sGnumi edastamisel;

e teab, kuidas valtida kantseliiti;

e teab, milliseid véljendeid sobib kasutada ametikirjades.

Meetodid: loeng, praktilised harjutused (harjutused, tekstianaliiis, arutelud).

Paevakava

9.45-10.00 Kogunemine, osalejate registreerimine

10.00-11.30 Oigekeel, digekirjutus ja keelehooldeallikad
Meie aja kirjutaja titpmured
Oigekirjutuse korduma kippuvad kiisimused
Uuendused 0S 2013 ja ,Eesti keele kisiraamatu“ ning emakeele seltsi
keeletoimkonna otsuste pdhjal
S6navara uuendused
Kust leida kiiresti keeleabi?
Raamatud ja veebilehed: kust mida leiab?
Harjutused

11.30-11.45 Kohvipaus

11.45-13.15 Tekstiloome ja selge keel
Lugejakeskne tekstiloome
E-lugeja eripédra
Loogika, lauseehituse ja sdnavara moju sonumi edastamisele
Teksti vormistus kui lugeja tugi
Kirjavahetuse hea keeletava
Kuidas hoida tasakaalu professionaali ja tavalugeja keelekasutuse vahel?
Harjutused

13.15-14.00 Léunapaus

14.00-15.30 Kantseliit. Eesti keel voorkeelte majuringis ja omakeelsuse
edendamine
Kantseliit: millised tllUpvaljendid ei sobi ja kuidas neid imber
sOnastada
Tuhiverbid, nominaalstiil, sobimatud tdiendid ja maarused
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Indoeuroopa keelte mdju eesti kirjutajale
Eesti keeles levinud anglitsismid ja nende omakeelsem sdnastus
Harjutused

The Institute of

Internal Auditors Koolitaja Loone Ots

Estonia on Tartu Ulikooli haridusega PhD (Ed.). Tdiendanud end e-tekstide valdkonnas

Tallagh” tehnikakolledzis lirimaal. Aastast 2007 on keelekoolitaja, umbes sama kaua
ka keeletoimetaja ning ilukirjanik. On 0petanud Tartu ja Tallinna Ulikoolides,
kilalisena mh Moskvas, Peterburis ja Gottingenis. Esinenud paljudel konverentsidel,
sh rahvusvahelistel. Kirjutanud artikleid eesti keele ja kultuuri kohta.

Maht

Koolituse labimine annab 5 CPE tundi.

Toimumiskoht

ESAU uues biiroos aadressil Parda tn 12, 5. korrus, Tallinn.
Osavotutasu

ESAU liikmetele 90 EUR, teistele 150 EUR. Koostd6partneritele soodustused. Osavdtutasu
sisaldab koolitusmaterjale ja kohvipause. Hinnas ei sisaldu Idunaséoki. Tasumine arve
alusel parast registreerimist.

Registreerimine

Registreerumine https://goo.gl/forms/vsnawEulLfnV46ggq2

vOi e-posti aadressil koolitus@siseaudit.ee. Loobumisest palume teatada kirjalikult
aadressile koolitus@siseaudit.ee. OsavOtutasu tagastame 80% ulatuses juhul, kui
loobutakse hiljemalt 3 t66pdeva enne koolituse algust. Hilisemaid pretensioone ei
rahuldata.

Lisateave e-posti aadressil koolitus@siseaudit.ee

Lugupidamisega

Mare Timian
Juhatuse esimees
Eesti Siseaudiitorite Uhing

Eesti Siseaudiitorite Uhing on 2000. aastast Rahvusvahelise Siseaudiitorite Uhingu (The Institute of Internal
Auditors, 1IA) likmesorganisatsioon ning alates 2007. aastast The European Confederation of Institutes of
Internal Auditing (ECIIA) liige. Rahvusvahelises Siseaudiitorite Uhingus on tle 180 000 liikme 190 riigist.
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