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audititarkvara E-dok koolitusest 2. veebruaril

Mis on koolituse eesmark?

Varustada tulevased kasutajad praktiliste teadmistega audititarkvara E-dok kasutusele
vBtmiseks.

Koolitusel osalemine on heaks vdimaluseks neile, kes ei ole veel otsustanud tarkvara
kasutusele votta ning sooviksid E-dok’iga eelnevalt pdhjalikult tutvuda.

Millest koolitusel raagitakse?

Praktilisel koolitusel labitakse siseauditeerimise protsess auditi universumi kirjeldamisest
kuni soovituste rakendamise seire ja aruandluseni, sealhulgas:

e Universumi loomine

e Universumi riskide hindamine

¢ Auditi aastaplaani koostamine

e Auditi projekti loomine

e Auditi etappide dokumenteerimine ja kvaliteedi Glevaatus
¢ Tahelepanekute koondamine

e Auditi aruande koostamine

¢ Auditi soovituste rakendamise seire

e Aruandlus.

Lisaks kdik muud vaga praktilised napunaited tarkvara parimaks kasutamiseks oma
igapdevatoo lihtsustamiseks.

Kuidas toimub 6ppet66?

Oppetdd toimub praktikumina, kus iga osaleja saab tarkvaras kdik koolitusel raagitud
etapid ise labi teha.

Koolitus toimub E-dok demokeskkonnas https://demo-aud.inversion.ee/

NB! Vajalik siilearvuti ja ID kaart koos paroolide ja kaardilugejaga (v6i mobiil-ID

olemasolu

Testkasutajate loomiseks palun kdigil osalejatel saata isikukoodid (mobiili ID kasutamise
korral lisaks mobiili nr) hiljemalt 30. jaanuariks angelika.ruubel@audiitorkogu.ee.

Kellele on koolitus suunatud?

Koolitus on suunatud nii nendele, kes juba plaanivad tarkvara kasutusele votta kui ka
neile, kes veel ei ole otsustanud, kuid kes sooviksid tarkvaraga lahemalt tutvuda.

Paevakava

9.00-9.15 Sissejuhatus ja E-doki funktsionaalsuse lUhitutvustus
9.15-10.30 E-dok siseaudiitoritele

1. Auditiuniversumi funktsionaalsuse tutvustus

1.1 Auditiuniversumi objektide kirjeldamine (sisestamine otse E-dokis, import ja eksport
Excelist)

1.2. Riskihindamise labiviimine E-dokis

1.3. Siseauditi aastaplaani koostamine E-dokis (riskidel pohinev aastaplaan, muude t66de
lisamine aastaplaani)

10.30-10.45 Kohvipaus
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10.45-12.15 Auditi [abiviimine E-dok tarkvara abil
2. Auditi projekti funktsionaalsuse tutvustus

2.1. Auditi projekti loomine (erinevad vGimalused: alustame tiihjast projektist, alustamine
projekti mallist, alustamine auditi té6plaanist)

2.2. Auditi dokumenteerimine (auditi protseduuride ja riskide kirjeldused, t60
dokumenteerimine, failide lisamine, valimi moodustamine, tdhelepanekute kirjeldamine,
t60 kvaliteedi Ulevaatamine)

2.3 Teeme ise auditi projekti

12.15-12.45 Ldunapaus

12:45-14.15 Teeme ise auditi projekti jatk

3. Aruandlus ja auditi soovituste rakendamise seire E-doki abil
3.1. Auditi aruande koostamine

3.2. Auditi soovituste rakendamise seire

3.3. Auditiuniversumi ja muu statistika (audititega kaetus)
14.15-14.30 Kohvipaus

14.30-16.00 E-doki seadistamine t66 alustamiseks

4. Too alustamine tarkvaraga (sisse logimine, Giguste maaramine, erinevad personaalsed
seadistused (mallid, hinnangute skaalad))

Koolituse kokkuvote

Lektorid
Angelika Ruubel = Audiitorkogu metoodika ja tdiendusdppe spetsialist;
Margit Krieger — Maaeluministeeriumi siseauditi Gksuse juht, CGAP.

Grupi suurus
Tulenevalt kursuse suunitlusest on maksimaalseks osalejate arvuks 15 inimest.

Maht
Seminari [abimine annab 5 CPE tundi.

Toimumiskoht
Tallinnas Tartu mnt 50, viies korrus.

Osavotutasu

ESAU liikmetele 30 eurot, teistele 45 eurot. Koostddpartneritele soodustused.
Osavotutasu sisaldab kohvipause. Hinnas ei sisaldu I1dunas6dki. Tasumine arve alusel
parast registreerimist.

Registreerimine
Registreerumine https://goo.gl/forms/OIMP8il5JT9goWzz2 30.01.2017.a. Kui loobutakse
enne 3 pdeva, tagastatakse 80% osavotutasust, hilisemaid pretensioone ei rahuldata.

Lisateave
vt E-dok presentatsiooni http://siseaudit.ee/uudised/audititarkvara-e-dok
www.siseaudit.ee vdi e-posti aadressil koolitus@siseaudit.ee

Lugupidamisega,

Roman Laidinen
Juhatuse esimees
Eesti Siseaudiitorite Uhing

Eesti Siseaudiitorite Uhing on 2000. aastast Rahvusvahelise Siseaudiitorite Uhingu (The Institute of Internal
Auditors, 1IA) likmesorganisatsioon ning alates 2007. aastast The European Confederation of Institutes of
Internal Auditing (ECIIA) liige. Rahvusvahelises Siseaudiitorite Uhingus on Gle 180 000 liikme 190 riigist.



